01.05.

Version

03.17

Seite 1

Organisator
Abgeordnetenversammlung

1 CHECKLISTE ORGANISATOR

1.1 Allgemeines / Werbung

Ubernahmevertrag bei Abteilung Finanzen anfordern (finanzen@tgtv.ch)

Die Angaben auf dem Ubernahmevertrag sind einzuhalten

Kosten Beamer, Tonaufnahme, Leinwand, Hallenmiete in Absprache mit Vorstand TGTV
Bedienungspersonal kennzeichnen (Sponsor T-Shirt)

1.2 Infrastruktur (Saal, Vorstand, Ehrungen, Appell)

Saal mit 350-450 Platzen mit Notausgang, muss feuerpolizeiliche Bedingungen erfillen
Grossleinwand mit Beamer

Leinwand und Vorstandstisch missen um 11:00 Uhr eingerichtet sein

1 Mikrofon Vorstand, Bugelmikrofon, 1 Mikrofon Saal

Aufnahme der ganzen Versammlung auf Tontrager

Hallen-CD-Player zum Einspielen der Eingangs-Musik bei der Ehrung sowie anderer Musik
Vereins- Gemeindefahnen aufhangen (optional)

Garderobe (nicht bedient)

Verkehrsregelung, Parkplatze, Wegweiser

Vorstandstisch und Rednerpult (min. 8 Pers.) wenn maéglich auf Vorbiihne

mehrere Stromanschlisse

Abdeckung Vorstands-Tisch gegen Publikum

Sitzungslokal fiir Vorstandssitzung (8-10 Personen) am Vormittag

20 reservierte Parkplatze mit Parkkarten (Vorstand, Sponsoren, Gaste)

wenn mdoglich Buhne flr Ehrungen mit Beleuchtung

zwei Tische fur Blumen und Geschenke

Wasserkibel fir Blumen (10-15 Stiick)

Tipp fur Blumengeschéaft vor Ort

fur Appell vor dem Saaleingang (4 Tische + 8 Stihle)

1 Tisch fir Werbematerial im Eingangsbereich

1.3 Wirtschaftsbetrieb

Getranke- und Speisekarte in Absprache mit Vorstand TGTV festlegen. Vorlage bei Sekretariat
Vorschlage fir Restaurant fir Apéro und Mittagessen inkl. Gaste (OK-Prasident und Vertreter
Gemeinde sind ebenfalls eingeladen, definitiver Kontakt durch TGTV, rund 15-20 Personen)
Bedienung der Ehrengaste und Vorstand, Getranke zu Lasten TGTV

Dekoration optional

Vorschlage fir Restaurant fir Nachtessen im Anschluss an die AV (rund 20-30 Personen)
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